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1.

1.1

REGULAMIN OGOLNOBIBLIOTECZNY

Informacje ogdlne o bibliotece

W strukturze Biblioteki Politechniki tédzkiej (BPt) wyodrebnione sa:

A.

Biblioteka Gtéwna (BG), ktéra usytuowana jest w kampusie B, w budynku B22 przy
ul. Wélczanskiej 223 w todzi.

Biblioteki filialne, ktére zajmujg pomieszczenia w budynkach wydziatow:

e Biblioteka Budownictwa i Architektury im. J. Samujtty, Al. Politechniki 6A, budynek B6,

e Biblioteka Chemiczna im. O. Achmatowicza, ul. S. Zeromskiego 116, budynek A26.

1.2 Postanowienia ogdlne

7.

Regulamin obowigzuje od 20.11.2023 r. i dostepny jest na stronie internetowej BPt

www.bg.p.lodz.pl.

Regulamin ogdlnobiblioteczny obowigzuje w Bibliotece Gtéwnej i filiach, o ile regulaminy

szczegodtowe nie stanowig inaczej (zob. Regulaminy szczegdtowe).

Wszelkie wprowadzane do niniejszego regulaminu zmiany podawane sg na stronie

internetowej biblioteki.

Godziny otwarcia podaje sie do wiadomosci w widocznych miejscach i na stronie

internetowej BPt.

Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu

i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.
Zbiory Biblioteki Politechniki tédzkiej udostepniane s3:

® na miejscu: w czytelniach oraz obszarach wolnego dostepu do zbiordw,

e nazewnatrz: z wykorzystaniem urzadzen do samodzielnych wypozyczen lub
w wypozyczalniach,

e droga wypozyczen miedzybibliotecznych za posrednictwem innej biblioteki,

e przez sie¢ komputerowg (dotyczy wybranych zasobdw cyfrowych).
Dokumenty upowazniajace do korzystania z biblioteki:

e studenci i doktoranci —wazna elektroniczna legitymacja,
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8.

10.

e pracownicy Politechniki tédzkiej (Pt) — wazna legitymacja stuzbowa nauczyciela
akademickiego lub karta pracownika Pt,

e pracownicy innych tédzkich uczelni painstwowych — wazna elektroniczna legitymacja lub
wazna karta biblioteczna Biblioteki Pt,

e inne osoby zapisane do biblioteki — wazna karta biblioteczna Biblioteki Pt,

e o0soby niezapisane do biblioteki — inny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (korzystanie

z BPL na miejscu).
Podstawowe zasady porzadku ogdlnego w bibliotece:

e w czytelniach oraz obszarach wolnego dostepu do zbioréw nalezy stosowac sie do
wskazowek dyzurujgcego bibliotekarza,

e w czytelniach oraz obszarach wolnego dostepu do zbioréw nalezy zachowac cisze
umozliwiajgcg spokojng prace innym uzytkownikom,

o wszelkie zauwazone uszkodzenia w uzytkowanych i wypozyczanych zbiorach,
uszkodzenia lub nieprawidtowe dziatanie sprzetu itp. nalezy zgtasza¢ dyzurujgcemu
bibliotekarzowi,

e spozywanie positkdw przez czytelnikdw jest mozliwe tylko w wyznaczonych do tego
miejscach,

e za okrycia i przedmioty pozostawione bez opieki biblioteka nie ponosi
odpowiedzialnosci,

e zabrania sie wnoszenia na teren biblioteki przedmiotéw mogacych zagrozié¢
bezpieczenstwu jej uzytkownikdéw, personelu oraz zbioréw,

e 0soby z niepetnosprawnoscig majg wstep do Biblioteki Pt z psem asystujgcym
(w rozumieniu art. 2 pkt 11 Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych).

Korzystanie ze zbioréw i ustug bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw umoéw
licencyjnych zawartych przez biblioteke oraz zapiséw Ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.

Uzytkownik samodzielnie wyszukuje interesujgce go dzieta oraz samodzielnie przeprowadza
przeszukiwania zrédet elektronicznych. Uzytkownik moze skorzystac¢ z pomocy dyzurujgcego

bibliotekarza.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dyzurujacy bibliotekarz udziela pomocy uzytkownikom z niepetnosprawnoscia podczas

korzystania z Biblioteki Pt.

W przypadku alarmu pozarowego uzytkownicy majg obowigzek opuszczenia pomieszczen
biblioteki i podporzgdkowania sie poleceniom wydawanym przez bibliotekarza kierujgcego

ewakuacja.

Dyzurujacy bibliotekarz ma prawo zazgdac¢ od uzytkownika wychodzacego z biblioteki

okazania wynoszonych materiatdow bibliotecznych.

W przypadku wtgczenia sie sygnatu alarmowego bramek zabezpieczajgcych zbiory
bibliotekarz lub pracownik ochrony BPt sg zobowigzani do zazgdania od uzytkownika
okazania wynoszonych materiatow bibliotecznych, a uzytkownik zobowigzany jest do
okazania materiatéw lub przedmiotéw, ktére spowodowaty wigczenie sie sygnatu

alarmowego.

Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu moze spowodowac utrate prawa do korzystania ze

zbiordéw i ustug biblioteki okresowo lub na state.

Dyrektor biblioteki w uzasadnionych przypadkach moze zastosowaé nastepujgce sankcje

oraz ograniczenia w korzystaniu ze zbiordw i ustug:

e zawieszenie prawa do wypozyczen,

e czasowe lub catkowite pozbawienie prawa do korzystania z biblioteki.

Dyrektor Biblioteki Pt w uzasadnionych przypadkach moze czasowo odstgpié¢ od stosowania
niniejszego regulaminu, o czym uzytkownicy zostang wczes$niej powiadomieni za pomoca

strony internetowej BPt.

Uwagi i wnioski dotyczgce funkcjonowania Biblioteki Pt mozna przysytaé e-mailem na adres:

sekret@lib.p.lodz.pl.

1.3 Ochrona danych osobowych — informacja dla uzytkownikéw

systemu bibliotecznego Biblioteki Pt

Ponizsza informacja jest zgodna z art.13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679.

1.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi RODO, art. 6 pkt 1 lit. f).
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1.4

Zakres przetwarzania danych osobowych przez BPt okresla Statut Politechniki todzkiej, § 25.

Administratorem danych osobowych jest Politechnika tédzka, adres: 90-924 t6dz,

ul. Zeromskiego 116.

Dane osobowe uzyskiwane sg w celu realizacji ustug bibliotecznych z wykorzystaniem
systemu biblioteczno-informacyjnego, prowadzenia badan statystycznych oraz dziatalnosci

kulturalnej.
Dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom.

Kazdy ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, zgdania ich
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Naruszenia ochrony danych osobowych mozna zgtasza¢ do Inspektora Ochrony Danych

Politechniki tddzkiej telefonicznie: 42 631-20-39 lub mailowo: iod@adm.p.lodz.pl.

Udostepnianie zbiorow na miejscu

Prawo do korzystania ze zbioréw na miejscu majg osoby, ktdre w celu rejestracji odwiedzin
okazg wazny dokument identyfikujgcy czytelnika w systemie bibliotecznym lub inny

dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

Biblioteka Gtéwna i filie, zaleznie od organizacji zbioréw, udostepniajg materiaty biblioteczne

na miejscu w obszarach wolnego dostepu do zbioréw i w czytelniach.
W obszarach wolnego dostepu do zbioréw i w czytelniach uzytkownicy moga korzystaé:

e ze znajdujgcych sie tam ksigzek, czasopism i zbioréw specjalnych,

e 7z ksiegozbiorow podrecznych znajdujgcych sie w oddziatach biblioteki (w godzinach
pracy tych oddziatow),

e 7z wihasnych ksigzek i czasopism, zgtoszonych dyzurujgcemu bibliotekarzowi,

e z komputerdw przeznaczonych dla uzytkownikéw,

e z wlasnego sprzetu elektronicznego, np. laptopdw,

e 7 kserograféw samoobstugowych i innych urzadzen reprograficznych bedacych
witasnoscia Biblioteki Pt, wydziatu lub firmy zewnetrznej (za straty wynikajace

z nieprawidtowego dziatania kserografow Biblioteka Pt nie ponosi odpowiedzialnosci),
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4.

e 7 urzadzen ufatwiajacych prace osobom z szczegdlnymi potrzebami (dotyczy czytelnikéow

z niepetnosprawnoscig).
Uzytkownicy majg prawo do:

e wykonywania kserokopii na kopiarkach samoobstugowych w bibliotekach w nie
wyposazonych, za odptatnoscig wg cennika (zob. Zatgcznik nr 3 — cennik wykonywania
odbitek na kserografach nalezgcych do Biblioteki Pt; cenniki firm zewnetrznych, ktére
udostepniajg kserografy na terenie Biblioteki Pt, s3 dostepne przy odpowiednich
kserografach),

e bezptatnego wykonywania skandéw na udostepnianych skanerach samoobstugowych.

Uzytkownik jest zobowigzany do stosowania sie do ograniczen w kopiowaniu dziet.
Ograniczenia sg uzasadnione obowigzujgcymi przepisami i wynikajg z Ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r. — w szczegdlnosci kopie i skany
mozna wykonywaé wytgcznie do uzytku osobistego (uzycie niekomercyjne) z wydawnictw

rozpowszechnionych, bedacych w zbiorach biblioteki.

1.5 Wypozyczenia na zewnatrz

1.5.1 Udostepnianie zbiorow poza obreb Biblioteki Pt — zasady ogodlne

1.

Udostepnianie zbioréw na zewnatrz realizowane jest przez wypozyczalnie zlokalizowane
w Bibliotece Gtéwnej i bibliotekach filialnych oraz za pomoca urzgdzen do samodzielnych
wypozyczen. Rejestracja wypozyczen dokonywana jest przy wykorzystaniu bibliotecznego

systemu komputerowego, zwanego dalej ,systemem bibliotecznym”.
Uzytkownik ma prawo do wypozyczenia tylko jednego egzemplarza jednego tytutu.

Ksigzki przeznaczone do korzystania tylko na miejscu — zaréwno z obszaréw wolnego
dostepu do zbiordw, jak i z czyteln — w uzasadnionych przypadkach mogg by¢ wypozyczane
na noc lub na weekend. Decyzje o wypozyczeniu podejmuje bibliotekarz dyzurujgcy

w wypozyczalni.
Dopuszcza sie wypozyczenie:

e nanoc—do 2 woluminéw (w ramach indywidualnego limitu wypozyczen), jedng godzine

przed zamknieciem biblioteki do godz. 10.00 dnia nastepnego,



e na weekend —do 3 wolumindéw (w ramach indywidualnego limitu wypozyczen),
w sobote jedng godzine przed zamknieciem biblioteki lub analogicznie w pigtek (jezeli

w sobote biblioteka jest nieczynna) do godz. 10.00 w poniedziatek.

W przypadku $wiat lub innych dni wolnych od pracy stosuje sie podobne zasady:
wypozyczenie mozliwe jest ostatniego dnia przed przerwa w pracy biblioteki i jedng godzine
przed jej zamknieciem, a zwrot musi by¢ dokonany do godziny 10.00 pierwszego dnia pracy

biblioteki po przerwie.
4.  Wypozyczenia na noc i na weekend sg realizowane wytgcznie przez wypozyczalnie.
5.  Poza obreb biblioteki nie wypozycza sie:

e dziennikdéw i czasopism,

e ksigzek przeznaczonych do korzystania na miejscu (z wyjatkiem wskazanym w pkt 3
niniejszego rozdziatu),

e ksigzek wydanych przed 1945 rokiem,

e materiatdw z ksiegozbioréw podrecznych i stuzbowych, w szczegdlnosci ksigzek oraz
zbiorow specjalnych (np. dysertacji naukowych, norm),

e Zrédet informacji na no$nikach elektronicznych.
1.5.2 Prawo do wypozyczania ksigzek na zewnatrz

1. Poza obreb biblioteki mogg wypozyczac:

e pracownicy Politechniki tédzkiej i Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Politechniki
tédzkiej,

e studenci Politechniki tédzkiej,

e doktoranci Politechniki tédzkiej,

e stuchacze studiéw podyplomowych Politechniki tédzkiej,

e uczniowie Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Politechniki todzkiej,

e emerytowani pracownicy Pt,

e Profesorowie Seniorzy Pt,

e studenci, doktoranci i pracownicy Uniwersytetu Medycznego w todzi (UM) na
podstawie umowy tédzkiej Akademickiej Sieci Bibliotecznej (LASB),

e studenci, doktoranci i pracownicy pozostatych tédzkich uczelni panstwowych,



e czytelnicy biblioteki, ktérzy ze wskazania Dyrektora Biblioteki Pt uzyskali status
honorowego czytelnika (np. sponsorzy, wybitni pracownicy, goscie uczelni i biblioteki,
zastuzeni czytelnicy); zakres ich uprawnien jest kazdorazowo ustalony przez Dyrektora
BPt,

e pozostate osoby i instytucje — w formie wypozyczen miedzybibliotecznych, za

posrednictwem innych bibliotek.
Do wypozyczania z BPL uprawnia:

e wolne od blokad konto czytelnika w systemie bibliotecznym,
e wazny dokument identyfikujacy czytelnika w systemie bibliotecznym (zob. pkt 7

rozdz. 1.2).

Czytelnik moze mieé tylko jedno konto w systemie bibliotecznym.

1.5.3 Zapisy do biblioteki

a.

Studenci i doktoranci Pt, ktdrzy otrzymali legitymacje elektroniczng, sg zapisani do Biblioteki

Pt i uprawnieni do korzystania z jej ustug z chwilg odbioru legitymacji elektronicznej.

Pracownicy, doktoranci i studenci UM stajg sie czytelnikami BPL na podstawie oswiadczenia

ztozonego w macierzystej bibliotece.

Pozostate osoby, aby korzystac z ustug BPt, zobowigzane sg do zapisania sie do biblioteki, co

Oznacza.

e zatozenie konta czytelnika,
e zarejestrowanie uprawnionej legitymacji lub karty pracownika w systemie bibliotecznym
lub wydanie karty bibliotecznej.

Czytelnicy zapisywani sg w Bibliotece Gtoéwnej.

W celu zapisania sie do biblioteki nalezy wypetni¢, podpisac i zwrdécié deklaracje, ktora jest
potwierdzeniem przyjecia do wiadomosci postanowien niniejszego regulaminu,
zobowigzaniem do jego przestrzegania oraz akceptacjg stosowanego w bibliotece systemu

rejestracji wypozyczen.

Ponadto przy zapisie do biblioteki poszczegdlne grupy uzytkownikdw muszg przedstawic

nizej okreslone dokumenty, tj.:

pracownicy Pt
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e legitymacje stuzbowa nauczyciela akademickiego lub karte pracownika Pt,
b. pracownicy Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcacego Pt

e dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (z numerem PESEL),

e zaswiadczenie zawierajgce informacje o okresie zatrudnienia,
c. stuchacze studiow podyplomowych Pt

e dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (z numerem PESEL),
e liste uczestnikow i zobowigzanie kierownika studidow do rozliczenia z wypozyczonych

zbiorow (lista dostarczana jest do Biblioteki Gtdwnej przez organizatora studiow),
d. uczniowie Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Pt

e wazng legitymacje szkolng,
e deklaracje ucznia, ktéra w przypadku oséb niepetnoletnich musi by¢ dodatkowo
podpisana przez rodzica lub opiekuna prawnego przejmujacego odpowiedzialnos¢

materialng za ksigzki wypozyczone przez ucznia,
e. emerytowani pracownicy Pt

e dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (z numerem PESEL),

e Swiadectwo pracy poswiadczajgce odejscie na emeryture z Pk,
f. Profesorowie Seniorzy Pt

e dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (z numerem PESEL),
g. pracownicy innych tédzkich uczelni panstwowych

e dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (z numerem PESEL),

e legitymacje stuzbowg lub inne potwierdzenie zatrudnienia,
h. studenci i doktoranci innych tédzkich uczelni panstwowych

e elektroniczng legitymacje studencka lub elektroniczng legitymacje doktoranta z aktualng

rejestracjg,
i. honorowi czytelnicy
e dokument stwierdzajgcy tozsamos¢ (z numerem PESEL).

7. Dokumentu identyfikujacego czytelnika w systemie bibliotecznym (elektronicznej legitymacji,

karty pracownika lub karty bibliotecznej) nie wolno odstepowac innym osobom w celu
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10.

11.

12.

13.

skorzystania z ustug Biblioteki Pt. Naruszenie tego przepisu pocigga za sobg pozbawienie
prawa do korzystania z biblioteki zaréwno wtasciciela dokumentu, jak i osoby nieprawnie

z niej korzystajace;.

W przypadku utraty dokumentu identyfikujgcego czytelnika w systemie bibliotecznym zaleca
sie jak najszybsze powiadomienie dowolnej wypozyczalni Biblioteki Pt, aby poprzez czasowe
zablokowanie konta uzytkownika lub odpowiednig adnotacje na koncie zapobiec

nieuprawnionemu wykorzystaniu utraconego dokumentu.

Wszelkie zmiany danych osobowych (nazwiska, adresu itp.) nalezy niezwtocznie zgtasza¢ do

dowolnej wypozyczalni Biblioteki Pt.

Duplikat karty bibliotecznej wydaje sie w Bibliotece Gtéwnej w przypadku zmiany danych

osobowych uzytkownika oraz zagubienia lub uszkodzenia karty bibliotecznej.

W przypadku wydania duplikatu — z powodu zmiany danych lub uszkodzenia katy — czytelnik

zobowigzany jest do zwrotu pierwotnego egzemplarza karty biblioteczne;j.

W celu otrzymania duplikatu karty bibliotecznej nalezy zgtosi¢ sie do Biblioteki Gtownej

z dokumentami takimi jak do zapisu (zob. pkt 5i 6 rozdz. 1.5.3).

Wydanie duplikatu jest rownoznaczne z anulowaniem waznosci karty pierwotnej w systemie

bibliotecznym.

1.5.4 Konto czytelnika w systemie bibliotecznym

1.

Konto czytelnika jest zaktadane na czas okreslony, a jego wazno$¢ jest weryfikowana przez
uprawnionych bibliotekarzy. Dla kont poszczegdlnych grup uzytkownikéw obowigzujg

wskazane ponizej okresy waznosci:

e pracownicy Pt — na czas zatrudnienia w Pt,

e pracownicy Publicznego Liceum Ogélnoksztatcgcego PL — na czas zatrudnienia w PLO Pt,

e studenci i doktoranci Pt — na czas studidow w Pt (co jest weryfikowane przez
uprawnionego bibliotekarza na biezgco wg danych z dziekanatéw otrzymywanych za
posrednictwem Uczelnianego Centrum Informatycznego Pt),

e stuchacze studiéw podyplomowych Pt — na czas studiéw w Pt,

e uczniowie Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Pt — przez jeden rok szkolny
(w kolejnym roku szkolnym uczen zobowigzany jest do okazania waznej na nastepny rok

legitymacji szkolnej),
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e emerytowani pracownicy Pt — bezterminowo,

e Profesorowie Seniorzy Pt — bezterminowo,

e studenci, doktoranci i pracownicy UM — na czas studiéw lub zatrudnienia w UM
(aktualnos¢ konta weryfikujg pracownicy Centrum Informacyjno-Bibliotecznego UM),

e studenci, doktoranci, pracownicy z innej téddzkiej uczelni panstwowej — jeden rok
(w kolejnym roku akademickim studenci i doktoranci zobowigzani s do okazania waznej
legitymacji, a pracownicy — legitymacji stuzbowej lub zaswiadczenia potwierdzajgcego
zatrudnienie),

e honorowi czytelnicy biblioteki — bezterminowo, jesli decyzja Dyrektora BPL nie stanowi

inaczej.
1.5.5 Warunki wypozyczania ksigzek

1.  Warunkiem koniecznym do wypozyczenia ksigzki jest okazanie dokumentu identyfikujgcego

czytelnika w systemie bibliotecznym.

2. Indywidualne limity wypozyczen z Biblioteki Gtéwnej i bibliotek filialnych liczone sg tgcznie.
Ksigzki wypozyczone w ramach wspdlnych wypozyczen z Centrum

Informacyjno-Bibliotecznego UM wliczane sg do limitéw wypozyczen z Biblioteki Pt.

3.  Terminy i limity wypozyczen w Bibliotece Gtoéwnej i filiach okreslajg regulaminy szczegdtowe

(zob. Regulaminy szczegotowe).

4. W razie zwiekszonego zapotrzebowania na pewne dziefa biblioteka moze skrécié okres
wypozyczenia lub z waznych powoddéw — zazgdac zwrotu dzieta przed uptywem

regulaminowego terminu zwrotu.

5.  Termin zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych mozna przedtuzyé pod warunkiem

......

regulaminu).

6. Wypozyczenie i zwrot ksigzek rejestrowane sg w systemie bibliotecznym przez pracownika

wypozyczalni lub podczas operacji samodzielnego wypozyczenia lub zwrotu.

7.  Czytelnik ma obowigzek sprawdzenia stanu swojego konta po kazdym wypozyczeniu lub
zwrocie ksigzek. Watpliwosci nalezy wyjasnia¢ natychmiast w wypozyczalni Biblioteki

Gtéwnej lub filialnej.
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10.

11.

12.

Niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzek lub nieuregulowanie naleznosci za ich przetrzymanie
w Bibliotece Pt lub Centrum Informacyjno-Bibliotecznym UM powoduje blokade

wypozyczen.

Czytelnik odsytajgcy ksigzki za posrednictwem poczty upowaznia tym samym pracownika
wypozyczalni do wykonania czynnosci zwigzanych z rejestracjg zwrotu ksigzek bez swojego

udziatu.
Zwrot ksigzek umieszczonych w ksigzkomacie rejestrowany jest z datg ich oddania.

Przed odejsciem z uczelni pracownicy, studenci i doktoranci Pt, UM oraz innych tédzkich
uczelni panstwowych, a takze stuchacze studidéw podyplomowych Pt oraz uczniowie
i pracownicy Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego Pt zobligowani sg do uregulowania

wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki Pt.

Rozliczenie sie z Bibliotekg Pt potwierdza wypozyczalnia Biblioteki Gtéwnej lub wybranej
biblioteki filialnej po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec kazdej z bibliotek Pt
(korzystajgcych ze wspdlnego systemu bibliotecznego) i Centrum
Informacyjno-Bibliotecznego UM oraz po zwrdceniu karty bibliotecznej (o ile zostata wydana

w BPL).

1.5.6 Zasady odptatnosci

Korzystanie z materiatdw bibliotecznych jest bezptatne.
Biblioteka pobiera optaty za niektére operacje i ustugi informacyjne, w tym za:

e wystawienie duplikatu karty bibliotecznej — Zatgcznik nr 1,
e ustugi kserograficzne i wydruki — Zatgcznik nr 3,

e sprowadzanie materiatdw przez wypozyczalnie miedzybiblioteczna.

Zasady odptatnosci oraz aktualne ceny za czynnosci i ustugi Swiadczone przez BPt podane sg

w zatgcznikach do niniejszego regulaminu.

Wysokosci opfat wymienionych w zatgcznikach do niniejszego regulaminu sg okresowo

aktualizowane.

Za niedotrzymanie terminu zwrotu ksigzek naliczana jest optata, ktérej wysokos¢ okreslona

jest w Zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.
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W szczegdlnych przypadkach losowych na pisemny, uzasadniony wniosek uzytkownika

Dyrektor BPt moze zredukowac wysokos$¢ naliczonej opfaty za przetrzymanie ksigzek.

1.5.7 Odpowiedzialnos¢ za udostepnione dzieta

1.6

Czytelnicy sg zobowigzani do troskliwego obchodzenia sie z materiatami, ktére zostaty im

udostepnione.

Zauwazone uszkodzenia wypozyczajgcy powinien zgtosié¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi
przed wypozyczeniem w celu ich odnotowania. Przy zwrocie ksigzki brak notatki o jej

uszkodzeniu spowoduje obcigzenie uzytkownika wing i kosztami naprawy.

W razie uszkodzenia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany jest do naprawienia
powstatej szkody lub wptacenia naleznosci wskazanej przez komisje biblioteczng na

podstawie kosztdw naprawy.

W przypadku catkowitego zniszczenia dzieta stosuje sie procedure takg jak w przypadku

zagubienia ksigzki. Zniszczona ksigzka jest ubytkowana.

W przypadku zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany jest do zwrotu
identycznego dzieta lub jego nowszego wydania. Uprawniony bibliotekarz moze wskazaé do
odkupienia inng ksigzke o tej samej lub zblizonej wartosci co zagubione dzieto. Gdy
odkupienie dziefa nie jest mozliwe, czytelnik zobowigzany jest do wptacenia obliczonej

naleznosci. Zasady obliczania naleznosci za dzieta zagubione okreslone sg w Zatgczniku nr 2.

Wiasciciel konta ponosi odpowiedzialnos¢ za egzemplarze wypozyczone na swoje konto.
W przypadku zauwazenia niezgodnosci stanu konta ze stanem faktycznym uzytkownik ma

obowigzek niezwtocznego zawiadomienia o tym biblioteki.

Jesli po dwukrotnym pisemnym zawiadomieniu o zobowigzaniach czytelnik odmawia zwrotu
wypozyczonych dziet i uiszczenia naleznych optat, biblioteka moze dochodzié roszczen na

drodze sgdowe,;.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna znajduje sie w Oddziale Obstugi Uzytkownikéw Biblioteki

Gtéwne;j.

Wypozyczalnia miedzybiblioteczna swiadczy ustugi sprowadzania materiatow z innych

bibliotek polskich i zagranicznych. Dotyczy to wytgcznie materiatdw o tematyce
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1.7

reprezentowanej w Pt, jesli nie ma ich w zbiorach Biblioteki Pt oraz w bibliotekach na

terenie todzi.

Z ustug wypozyczalni miedzybibliotecznej korzystaé mogg pracownicy, doktoranci i studenci

Politechniki todzkiej.

Wypozyczanie zbiorow z innych bibliotek i instytucji naukowych w kraju odbywa sie czesto
na prawach wzajemnosci (bezptatnie). W przypadku gdy biblioteka wypozyczajgca nalicza

koszty wykonania ustugi, koszty te pokrywa czytelnik.

Sprowadzanie materiatdw z bibliotek zagranicznych jest odptatne i obejmuje koszty
wynikajgce z cennika instytucji dostarczajacej oraz koszt przesyiki. Czytelnik pokrywa petne

koszty sprowadzenia, zgodne z przystanymi do biblioteki fakturami.

W celu sprowadzenia ksigzki lub kserokopii materiatéw bibliotecznych nalezy ztozy¢

zamowienie osobiscie w bibliotece lub pocztg elektroniczng (wmb@lib.p.lodz.pl).

Z oryginatéw sprowadzonych materiatéw mozna korzystac tylko na miejscu w Bibliotece Pt.

Osrodek Informacji Patentowej

Osrodek Informacji Patentowej (OIP) funkcjonuje na podstawie umowy zawartej miedzy
Politechnika tddzka a Urzedem Patentowym RP. OIP przynalezy do Europejskiej Sieci
Osrodkoéw Informacji Patentowej PATLIB i Swiadczy ustugi zgodnie ze standardami

Europejskiego Urzedu Patentowego (EPO).

Do zadan i ustug Swiadczonych przez OIP nalezg w szczegélnosci:

udostepnianie literatury patentowej,

e udostepnianie i dystrybucja publikacji z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej, w tym
publikacji uzyskanych od Urzedu Patentowego RP,

e zapewnienie mozliwosci korzystania z ogdlnie dostepnych bezptatnych patentowych baz
danych wynalazkow,

e udzielanie podstawowych informacji wspomagajgcych wykonywanie poszukiwan
w zasobach informacji patentowej,

e udzielanie podstawowych informacji na temat procedur obowigzujgcych

w postepowaniach przed Urzedem Patentowym RP, EPO, WIPO i OHIM,
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e realizowanie zamowien polegajacych na przesytaniu abstraktéw i petnych tekstéw
opisdéw patentowych oraz sporzadzaniu zestawien tematycznych literatury patentowej,
e organizowanie oraz prowadzenie szkolen i warsztatow z zakresu poszukiwan

w patentowych bazach danych oraz z zakresu ochrony wtasnosci przemystowe;j.

1.8 Zasady korzystania z naukowych zrédet informacji na nosnikach
elektronicznych (e-zrodet) udostepnianych za posrednictwem

Biblioteki Pt

1.  Elektroniczne zrédta informacji dostepne sa:

e z komputerdw zarejestrowanych w sieci uczelnianej Pt (kontrola dostepu oparta na
numerach IP),

e z komputerdw spoza domeny Pt po autoryzacji dostepu (zgodnie z zapisami licencyjnymi
dotyczy tylko czytelnikéw z Pt),

e tylko na miejscu w BPt (niektdre e-zrodta).

2. Przy korzystaniu z e-zrédet obowigzuje przestrzeganie prawa autorskiego oraz licencji
udzielonych Bibliotece Pt przez wtascicieli i dostawcéw zrddet elektronicznych.

W szczegdlnosci:

e dozwolone jest wykorzystanie e-zrédet do celdw naukowych lub zwigzanych z procesem
ksztatcenia,

e zabronione jest masowe pobieranie rekorddw z baz danych oraz tekstéw z serwisow
petnotekstowych,

e zabronione jest uzywanie programoéw stuzgcych do ciggtego i automatycznego
wyszukiwania zawartosci dostepnej w trybie online,

e zabronione jest masowe tworzenie elektronicznych i drukowanych kopii rekordéw z baz

danych oraz tekstow z serwisow petnotekstowych.

Niniejsze zapisy stosuje sig, o ile licencja na uzytkowanie e-zrédta nie stanowi inacze;j.

1.9 Zasady korzystania z komputeréw w Bibliotece Pt

1. Na wyznaczonych komputerach Biblioteka Pt umozliwia korzystanie z:
e |nternetu,
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e elektronicznych ustug biblioteki (np. naukowych Zrédet informacji),

e aplikacji biurowych i specjalistycznego oprogramowania.

Zakres ustug i programéw dostepnych na danym komputerze ustalany jest indywidualnie dla

danej lokalizacji i komputera.
Biblioteka Pt udostepnia ponadto:

e skanery,
e sie¢ bezprzewodowa eduroam,

e gniazda sieciowe.

Pracownicy wszystkich bibliotek BPL udostepniajgcych komputery uzytkownikom udzielajg
pomocy ogdlnej. Bibliotekarz nie uczy obstugi programoéw uzytkowych zainstalowanych na

komputerach biblioteki.
Warunki korzystania z komputerdéw:

e praca w celach naukowych lub zwigzanych z procesem ksztatcenia,

e przestrzeganie Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
oraz licencji udzielonych Bibliotece Pt przez wtascicieli oraz dostawcéw naukowych
zrodet informacji na nosnikach elektronicznych,

e zakaz instalacji nowego i zmiany parametrow konfiguracyjnych istniejgcego

oprogramowania.

Wyniki pracy nalezy zachowywaé na biezgco na wtasnych nosnikach elektronicznych lub
w postaci wydrukow. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za usuniecie wynikéw pracy
zapamietanych na dyskach twardych komputeréow. Zawartos¢ dyskéw jest automatycznie

czyszczona w czasie kazdego resetowania i uruchamiania komputera.

Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu powoduje natychmiastowe zamkniecie sesji przez

bibliotekarza oraz zakaz korzystania z komputeréw w bibliotece na okres 14 dni.

W przypadku nagminnego tamania regulaminu uzytkownik moze otrzymaé catkowity zakaz

korzystania z komputeréw w bibliotece.
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2. REGULAMINY SZCZEGOLOWE

2.1 Regulamin Biblioteki Gtdwnej

2.1.1 Organizacja zbiorow drukowanych

1.  Zbiory drukowane w Bibliotece Gtéwnej Pt udostepnianie sg w obszarach wolnego dostepu

do zbioréw i w czytelni.

2. Uzytkownicy zobowigzani sg do zarejestrowania wejscia na teren wolnego dostepu do

zbioréw.
2.1.2 Udostepnianie zbiorow na zewnatrz

1.  Wypozyczeniom na zewnatrz podlegajg wytgcznie ksigzki — za wyjatkiem ksigzek
przeznaczonych do korzystania tylko na miejscu oklejonych czerwonym paskiem (wyjatki

opisano w pkt 5 rozdz. 1.5.1).
2.  Wypozyczenia wybranej ksigzki mozna dokonac:

e samodzielnie z wykorzystaniem urzgdzen do samodzielnych wypozyczen
zlokalizowanych w wolnym dostepie do zbioréw,

e W wypozyczalni.
3. Ksigzki mozna rezerwowac za pomocg elektronicznego katalogu biblioteki. Zarezerwowane

ksigzki odbieramy w:

e wypozyczalni w ciggu 3 dni od daty otrzymania e-maila z informacjg o przygotowaniu
ksigzek do odbioru,
e wybranym ksigzkomacie w ciggu 3 dni od daty otrzymania e-maila z informacja

o przygotowaniu ksigzek do odbioru.

Ustuga nie dotyczy czytelnikdw zapisanych do BPt na podstawie umowy todzkiej

Akademickiej Sieci Bibliotecznej (LASB).

4.  Czytelnik moze zwrdci¢ ksigzki w wypozyczalni (w godzinach pracy biblioteki) lub

w ksigzkomacie (takze poza godzinami pracy biblioteki).

5.  Termin zwrotu ksigzki mozna przedtuzy¢ osobiscie w bibliotece lub przez Internet —

z wielokrotnoscig okreslong w niniejszym regulaminie, z wytaczeniem ksigzek, ktére zostaty
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zarezerwowane przez innych czytelnikéw. Przedtuzenia nalezy dokonac przed uptywem

terminu zwrotu.
6.  0Ogdlne limity wypozyczen z Biblioteki Gtdwnej:

a) z ksiegozbioru dydaktycznego i naukowego

Kategorie uzytkownikow Woluminy [Dni Liczba przedtuzen
Pracownicy, doktora'\nu Pl'__, pracownicy 25 180 3
PLO Pt, Profesorowie Seniorzy Pt
Studenci Pt 16 90 1
Stuchacze studiéw podyplomowych Pt 5 30 1
Uczniowie PLO Pt 5 30 1
Emerytowani pracownicy Pt 5 90 1
Pracownicy, doktoranci, studenci UM 8 14 1
Pracownicy, doktoranci, studenci
pozostatych tédzkich uczelni 8 14 1
panstwowych
Honorowi czytelnicy Pt 3 30 0

b) z ksiegozbioru beletrystycznego
Kategorie uzytkownikéw Woluminy Dni Liczba przedtuzen
Pracownicy Pt, doktoranci Pt, studenci
Pt, emerytowani pracownicy Pt,

. ) . 6 30 1

Profesorowie Seniorzy Pt, pracownicy
PLO Pt

7. Bibliotekarz moze zmienic liczbe wypozyczanych ksigzek i termin ich zwrotu w zaleznosci od

zapotrzebowania uzytkownikéw na dang ksigzke.

2.2 Regulamin Biblioteki Budownictwa i Architektury im. J. Samuijity

1. Biblioteka Budownictwa i Architektury ma charakter prezencyjny — udostepnia zbiory na

miejscu, nie prowadzi dtugoterminowych wypozyczen.

2. Dopuszcza sie krotkoterminowe wypozyczenia pojedynczych wolumindw ksigzek
pracownikom, doktorantom i studentom Politechniki £tédzkiej: maksymalnie 3 wol. na noc

lub na weekend.
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Nieprzestrzeganie terminowego zwrotu publikacji wypozyczanych na krdtko skutkuje

zablokowaniem konta czytelnika.
Zasady korzystania z drukarki 3D okresla Zatgcznik nr 4.

Cennik opfat za wydruki z drukarki laserowej okresla Zatgcznik nr 3.

2.3 Regulamin Biblioteki Chemicznej im. O. Achmatowicza

Ogodlne limity wypozyczen z Biblioteki Chemicznej:

Kategorie uzytkownikow Woluminy Dni Liczba przedtuzen
Pracownlcy,. doktgranu Pt oraz 55 180 3
Profesorowie Seniorzy Pt

Studenci Pt 16 30 0
Emerytowani pracownicy Pt 5 90 0

Zasady korzystania z komputeréw okresla Wydziat Chemiczny.

Czytelnicy mogg wykonywac odbitki kserograficzne na samoobstugowych kserografach

znajdujgcych sie w bibliotece, bedgcych wiasnoscig wydziatu lub firmy zewnetrznej.

Czytelnicy moga korzystaé z czarno-biatej drukarki, ktéra jest wiasnoscig wydziatu.

tddz, dnia 20.11.2023 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki todzkiej
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ZALtACZNIKI

Zatacznik nr 1. Wysokosci optat pobieranych w Bibliotece Pt

1. Optata za:
e wystawienie duplikatu karty biblioteczne].......ccceeevviiieiiiiiiiiiice e 12,00 zt,
o wymiane zniszczonej karty biblioteCzZNEj .....vvveveeeiiiiiiiee e 12,00 zt.

2. Opftata za przetrzymanie ksigzki:

e za pierwszy dzien przetrzymania jednej KSigzKi .......cccceeeererieriiniiieeieiiieee e 1,00 zt,
e za kazdy rozpoczety kolejny dzien przetrzymania jednej ksigzki do 14.01.2024 r.... 0,05 zt,
e za kazdy rozpoczety kolejny dzienr przetrzymania jednej ksigzki od 15.01.2024 r. .. 0,10 zi,

e maksymalnie za przetrzymanie jednej KSigzKi......cccecvvveeiiriiieeiiiiiiee e 50,00 zt.

3. Opfata za przetrzymanie ksigzek, o ktérych mowa w pkt 3 rozdz. 1.5.1 ,,Regulaminu

udostepniania zbioréw i ustug w BPL”:

e za pierwszg godzine przetrzymania jednej KSigzKi .....cccveeeeeeeieiiciinvveeeeeeeeieerreeeeeen. 1,00 zt,
e za kazda kolejng godzine przetrzymania jednej kSigzKi ....ccceeeeeecvvvieeeeeiieicciiieeee, 0,30 zt,
LI 20 F=1453 V7 .0 F=1 T =SSR 50,00 zt.

4. Wysokos¢ optaty za zniszczenie materiatdw bibliotecznych ustalana jest w oparciu o wycene

kosztéw naprawy.

5. Wysokos¢ optat za materiaty sprowadzane z zagranicy w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych uzalezniona jest od rodzaju sprowadzanych materiatéw i cennika
instytucji wypozyczajgcej oraz biezgcych kosztdw pocztowych i pobierana jest w wysokosci ich

nieprzekraczajgce;j.
6. Za zagubienie numerka do szatni w Bibliotece Pt (B22) obowigzuje optata w wysokosci 15 zt.
7. Za zagubienie klucza do szafki depozytowej w Bibliotece Pt (B22) optata wynosi 50 zi.
8. Zawarte w niniejszym regulaminie stawki zastepujg obowigzujgce dotychczas.

9. Podane stawki optat obowigzujg od dnia wprowadzenia niniejszego zatgcznika — do odwotania.

tédz, dn. 20.11.2023
Dyrektor
Biblioteki Politechniki todzkiej
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Zatacznik nr 2. Zasady ustalania odptatnosci za ksigzki ze zbiorow

Biblioteki Pt zagubione przez czytelnikéow
1. Naleznosci za ksigzke zagubiong kupiona:

e do 1994 r. wigcznie — minimum 50,00 zt,

e po 1994 r. (z wyjagtkiem ostatnich 5 lat) — wartos¢ inwentarzowa ksigzki x 2,

minimum 50,00 zt,

e w ostatnich 5 latach — wartos¢ inwentarzowa ksigzki x 3, minimum 50,00 zt.

O wysokosci optaty za zagubienie decyduje bibliotekarz dyzurujgcy w wypozyczalni
przy czym uwzglednia oprdécz powyzszej wyceny zainteresowanie dzietem i liczbe

egzemplarzy w zbiorach BPL.

tédz, dn. 20.11.2023 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki todzkiej
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Zatacznik nr 3. Cennik ustug za wydruki oraz odbitki kserograficzne

wykonywane w Bibliotece Pt

Lp. Wyszczegélnienie Cena
1 Odbitka czarno-biata w formacie A4 na kopiarkach 0,20 2t strona
samoobstugowych
5 Odbitka czarno-biata w formacie A3 na kopiarkach 0,40 2t strona
samoobstugowych
3. | Wydruk czarno-biaty z drukarki laserowej w formacie A4 0,50 zt strona
a WYdruk/odbltka w kolorze w formacie A4 (dotyczy Biblioteki 2,00 2 strona
Gtéwnej)
5 WYdruk/odbltka w kolorze w formacie A3 (dotyczy Biblioteki 3,00 24 strona
Gtéwnej)
Wydruk czarno-biaty z drukarki laserowej w formacie A3
> (dotyczy Biblioteki Budownictwa i Architektury) 1,00zt strona
6 Wydruk w kolorze z drukarki laserowej w formacie A4 2 00 2t strona
" |(dotyczy Biblioteki Budownictwa i Architektury) ’
7 Wydruk w kolorze z drukarki laserowej w formacie A3 300 7t strona
" |(dotyczy Biblioteki Budownictwa i Architektury) ’

tédz, dn. 20.11.2023 r.

Dyrektor

Biblioteki Politechniki tédzkiej

24



Zatacznik nr 4. Zasady korzystania z drukarki 3D w Bibliotece

Budownictwa i Architektury im. J. Samujtty

1. Drukarka 3D udostepniana jest pracownikom, doktorantom i studentom Politechniki

tédzkiej w celach dydaktycznych i naukowych.

2. Drukowanie mozliwe jest w czytelni czasopism, w godzinach jej otwarcia. W przypadku
niemozliwosci zakonczeniu druku w podanych godzinach nowy termin nalezy uzgodnié

z kierownikiem Biblioteki Budownictwa i Architektury.

3. Uzytkownik we wtasnym zakresie zapewnia materiaty eksploatacyjne (filament)

niezbedne do wydruku swojej pracy.

4. Pracownicy, doktoranci oraz studenci Pt wykonujgcy wydruki sg zobowigzani do dbatosci
o sprzet wykorzystywany do druku oraz do postepowania zgodnie z instrukcja

producenta.

5. W sprawach nieuwzglednionych w niniejszym regulaminie ostateczng decyzje podejmuje

Dyrektor BPL.

tédz, dn. 20.11.2023 r.

Dyrektor
Biblioteki Politechniki todzkiej
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