Regulamin obstugi szafek depozytowych w Bibliotece Pt (B22)

10.
11.

Przepisy Ogélne
Korzystanie z szafek depozytowych jest samoobstugowe.
Biblioteka zapewnia pomoc w obstudze szafek osobom z niepetnosprawnoscia.
Szafki depozytowe dostepne s3 tylko w godzinach pracy Biblioteki Pt. Uzytkownik ma obowigzek
zabrac swoje rzeczy przed zamknieciem budynku.
W szafkach nie nalezy pozostawiac¢ pieniedzy ani warto$ciowych przedmiotéw. Biblioteka nie
ponosi zadnej odpowiedzialnos$ci w przypadku pozostawienia przez uzytkownika pieniedzy i
wartosciowych przedmiotéw.
Przedmioty niemieszczgce sie w szafkach depozytowych moga by¢ przyjete do szatni na wytgczna
odpowiedzialnos¢ uzytkownika.
Uzytkownik, ktory zgubit klucz do szafki depozytowej ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przedmioty
W hiej pozostawione.
Za zagubiony kluczyk do szafki depozytowej i zwigzang z tym wymiane zamka uzytkownika
obowigzuje optata przewidziana w zatgczniku 1 do ,,Regulaminu udostepniania zbioréw i ustug w
Bibliotece Politechniki todzkiej”.
Uzytkownik zobowigzany jest korzystaé z szafki zgodnie z jej przeznaczeniem.
We wszystkich przypadkach zwigzanych z nieprawidtowosciami dotyczgcymi szafek depozytowych
muszg by¢ one wytagczone z uzytkowania do czasu usuniecia nieprawidtowosci.
Biblioteka zastrzega sobie prawo do komisyjnego otwarcia szafek w uzasadnionych przypadkach.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego, w szczegdlnosci dotyczace umowy przechowania.

Procedura postepowania w przypadku wtamania do szafki depozytowej

(uzytkownik ma klucz, szafka jest otwarta i widoczne s3 slady wiamania)

Uzytkownik powiadamia dyzurujgcego bibliotekarza.

Powotywana jest komisja sktadajgca sie z trzech oséb (pracownicy biblioteki i ochrony).
Jezeli uzytkownik zgtasza kradziez, zobowigzany jest wypetnic¢ ,Protokét uzytkownika szafki
depozytowej” (zat. 2). W tym przypadku uzytkownik ma prawo dochodzi¢ odszkodowania od
Biblioteki Pt.

Komisja sprawdza zawartosc szafki i wydaje stosowne orzeczenie na ,Protokole komisyjnym
nieprawidtowosci zwigzanych z szafkami depozytowymi” (zat. 1).

Jezeli w szafce sg wszystkie pozostawione rzeczy, uzytkownik odbiera je kwitujgc odbior (zat. 1).



IV.

Procedura postepowania w przypadku zablokowania zamka

(uzytkownik ma klucz, szafka jest zamknieta)

Uzytkownik powiadamia o blokadzie zamka dyzurujgcego bibliotekarza.

Powotywana jest komisja sktadajgca sie z trzech oséb (pracownicy biblioteki i ochrony). Uzytkownik
wypetnia ,Protokét uzytkownika szafki depozytowej” (zat. 2).

Zamek, ktorego nie mozna otworzy¢ zostaje komisyjnie wytamany.

Komisja porédwnuje opis zawartosci szafki sporzadzony przez uzytkownika na protokole, z faktyczng
zawartoscig szafki, sporzadza , Protokdét komisyjny nieprawidtowosci zwigzanych z szafkami
depozytowymi” (zat. 1) i uzupetnia protokot o stosowne orzeczenie.

W przypadku zgodnosci opisdw zawartosci szafki na protokole uzytkownik kwituje odbiér swoich

rzeczy (zat. 1).

Procedura postepowania w przypadku zgubienia klucza do szafki

depozytowej przez uzytkownika

W przypadku zagubienia klucza do szafki depozytowej uzytkownik zobowigzany jest zgtosic sie do
dyzurujacego bibliotekarza celem wypetnienia , Protokotu uzytkownika szafki depozytowej” (zat. 2).
Po zamknieciu biblioteki komisja sktadajgca sie z trzech oséb (pracownicy biblioteki i ochrony)
otwiera komisyjnie szafke i poréwnuje opis zawartosci sporzadzony przez uzytkownika na
protokole, ze stanem faktycznym, sporzadza , Protokét komisyjny nieprawidtowosci zwigzanych z
szafkami depozytowymi” (zat. 1) i uzupetnia protokét o stosowne orzeczenie.

W przypadku zgodnosci opisdw uzytkownika i komisji, uzytkownik niezwtocznie powiadamiany jest
o mozliwosci odbioru zawartosci szafki.

Wydanie zawartosci szafki mozliwe jest na podstawie opinii komisji w dniu zagubienia klucza, po
zamknieciu biblioteki lub w kolejne dni robocze w biurze BPt, gdzie zawartos¢ pozostaje
zabezpieczona jako depozyt w biurze BPt. Uzytkownik zobowigzany jest wnies$¢ optate za
zagubienie klucza i pokwitowac odbidr swoich rzeczy.

W przypadku niezgodnosci opisu zawartosci szafki ztozonego przez uzytkownika ze stanem
faktycznym, przedmioty z szafki pozostajg w depozycie w biurze BPt do czasu zgtoszenia sie innego

uzytkownika, ktéry wiasciwie opisze przedmioty i wskaze okolicznosci ich pozostawienia w szafce.



V.

Procedura postepowania w przypadku, gdy na koniec dnia szafka jest

zamknieta

Dyzurujacy bibliotekarz opisuje zdarzenie w ,,Protokole komisyjnym nieprawidtowosci zwigzanych z
szafkami depozytowymi” (zat. 1).

Rano nastepnego dnia roboczego powotywana jest komisja sktadajgca sie z trzech oséb (pracownicy
biblioteki i ochrony), ktéra otwiera szafke depozytowa i uzupetnia ww. protokét (zat. 1)

Zawartosc¢ szafki przekazywana jest do depozytu w biurze BPt.

Uzytkownik, ktdry zgtosi sie z kluczem do szafki depozytowej kierowany jest do biura BPL celem
wypetnienia , Protokotu uzytkownika szafki depozytowej” (zat. 2).

Biuro potwierdza zgodnosé opiséw na protokotach komisji i uzytkownika, a nastepnie wydaje
zawartosc¢ szafki po ztozeniu pisemnego poswiadczenia odbioru przez uzytkownika na ,,Protokole
komisyjnym nieprawidtowosci zwigzanych z szafkami depozytowymi” (zat. 1).

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci — szafki nie nalezy ruszaé. Nalezy zawiadomié Dyrekcje

Biblioteki Pt i wezwac¢ odpowiednie stuzby.



Zatacznik 1. PROTOKOL KOMISYINY
NIEPRAWIDLOWOSCI ZWIAZANYCH Z SZAFKAMI DEPOZYTOWYMI

Wybor sprawy, ktérej dotyczy protokét (*niepotrzebne skreslic):

1.Zamknieta szafka depozytowa na koniec dnia pracy biblioteki* - dnia ............cccceevviiiiieicieenn.
0 godz............. dyzurujacy bibliotekarz (imi€ i NAZWISKO).......cueviveeerireeerirece et
stwierdzit zamkniecie szafki depozytowej nr..................... [oT0Te [ o113 RS
2.Zagubienie klucza szafki depozytowej*

3.Zablokowanie zamka szafki depozytowej*

4.Podejrzenie kradziezy zawartosci szafki depozytowej*
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dokonata otwarcia/ustalenia zawartosci szafki depOzZYtOWE] NI ....cccvvveiiiiiieiciee e

OPiS ZAWAITOSCH SZATKI...veiviieiecee ettt ettt sesteetestestestesbe st stestesee e e s sessessessesaesaesaas

Poswiadczenie przyjecia zawartosci szafki w depozyt biura BPL*
Potwierdzenie wniesienia optaty za zagubiony klucz* (*niepotrzebne skresli¢):
Nazwisko i imie pracownika biblioteki........cccevveveevierecieceee e,



Zatacznik 2. PROTOKOL UZYTKOWNIKA SZAFKI DEPOZYTOWE]

Wybor sprawy, ktérej dotyczy protokot (*niepotrzebne skreslic):
1.Zagubienie klucza szafki depozytowej*

2.Zablokowanie zamka szafki depozytowej*

3.Kradziez zawartosci szafki depozytowej*

Nr dowodu 0sobistego......ccecevceveveceeereenen, nr indeksu.................. nr szafki depozytowe,i..............
OPiS ZAWATOSCH SZATKI...veeeerieeieeeiet ettt ettt ettt e e eaestesaestesbestesae st steseeses e e ensensansensenns

Podpis uzytkownika ........ccccceeeeeeeeeiieiieciciieeee,

Wykaz skradzionych przedmiotdéw i ich szacunkowa wartosc
(wypetni¢ w przypadku kradziezy, pkt 3):



